‘MHSKUH KUNTA

TIETOSUOJASELOSTE JA INFORMOINTILOMAKE
Laadittu /paivitetty 29.3.2018

Seloste henkilotietojen kasittelytoimista ja rekisterdidyn oikeuksista EU:n yleinen tietosuoja-asetus
(2016/679) artiklat 12 - 20.

1a
Rekisterinpitdja

Nimi
Varhaiskasvatus- ja opetuslautakunta

Osoite
Keskuskaari 3, 21250 Masku

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sdhkdpostiosoite)
puh. (02) 4388 200 e-mail: maskunkunta@masku.fi

2

Rekisteriasioista
vastaava henkilo ja
tietosuojavastaava

Rekisterin yhteyshenkil6 ja yhteystiedot:
Kasvatus- ja sivistysjohtaja

Keskuskaari 3, 21250 Masku

puh. (02) 4388 200

Tietosuojavastaava ja yhteystiedot:
Maskun kunnan tietosuojavastaava
puh. 044 7388 338

e-mail: tietosuojavastaava@masku.fi

3
Rekisterin nimi

Opetuskaytossa olevat ohjelmat seka sahkoiset tyoskentely-ympaéristot

4

Henkilotietojen ka-
sittelyn tarkoitus ja
kasittelyn oikeus-
perusta

Sahkoiset ohjelmat ja tyoskentely-ymparistot, jota kdytetdan perusopetuslain ja lu-
kiolain mukaisen opetuksen jarjestamiseen. Sahkoiset ohjelmat ja tydskentely-ym-
paristot ovat sdahkoisia tyovalineita opiskeluun, sisdltdjen tuottamiseen, kayttdjien
valiseen vuorovaikutukseen ja viestintaan seka sisaltdjen julkisuuden hallintaan.
Henkilotietoja kaytetaan:

— Kayttdjan tunnistamiseen ja kayttéoikeuksien hallintaan

— Kayttajien valisen viestinnan ja vuorovaikutuksen mahdollistamiseen

— Oppimiseen, oppimisen ohjaukseen ja opintosuoritusten palautteeseen

Opiskelussa kdytettavat ohjelmistot ja sahkoiset ymparistot:
— Peda.net, Ville ja Socretive
— Nappistaituri

— Koululiitu

— Google Apps for Education
— Otavan opepalvelu

— Opinaika

— Sannoma Pro ja Bingel

— TaitoMoodle

— Tabletkoulu

— Seesaw

— Triple

— mpass.id

5
Rekisterin
tietosisalto

— Kayttajan nimi (oppilas, opiskelija, opettaja, muu henkilékunta, huoltaja)
— Kayttajatunnus ja salasana

— Tietoja koulunkayntiin liittyen (luokka, ryhma)

— Kayttdjan itse tuottamat sisallot tai lisaamat tiedot
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Kayttdjan itse tuottamalla tai lisdamalla sisalloilla tarkoitetaan kayttajien lisaamia
kuvia, videoita, teksteja, linkkeja ja danitiedostoja.

6
Saannonmukaiset
tietolahteet

Rekisteriin tallennettavat tiedot saadaan kayttajilta.

Joidenkin jarjestelmien osalta oppilaan perustiedot saadaan suoraan oppilastietojen
hallinta jarjestelma Primuksesta.

Tietojen sailytys-
ajat

7

Tietojen Tietoja ei sédnndnmukaisesti luovuteta muille tahoille.
saannonmukaiset

luovutukset Tietoja ei luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

8

Tiedot poistetaan oppivelvollisuuden paatyttya paatyttya tai oppilaan erottua kou-
lusta.

9
Rekisterin suojauk-
sen periaatteet

A Manuaalinen aineisto

B Sahkoisesti talletetut tiedot

Rekisterin kasittelyssa noudatetaan huolellisuutta ja tietojarjestelmien avulla kasi-
teltavat tiedot suojataan asianmukaisesti.

Rekisteritietoja sailytetdan Internet-palvelimilla, niiden laitteiston fyysisesta ja digi-
taalisesta tietoturvasta huolehditaan asiaankuuluvasti.

Tallennettuja tietoja seka palveluiden kayttdoikeuksia ja muita henkildtietojen tur-
vallisuuden kannalta kriittisia tietoja kasitelldan luottamuksellisesti ja vain niiden
tyontekijoiden toimesta, joiden tydnkuvaan se kuuluu.

10

Tietojen tarkastus,
oikaisu ja poista-
mis- oikeus (EU:n
yleisen tietosuoja-
asetuksen artiklat
15-17)

Rekisterdidylla on oikeus tiedon etsimiseksi tarpeelliset seikat ilmoitettuaan saada
tietdd, mitd hanta koskevia tietoja tahan rekisteriin on talletettu tai, ettei rekiste-
rissa ole hanta koskevia tietoja.

Rekisteroidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitaja oikaisee ilman aiheetonta vii-
vytysta rekisteroditya koskevat epatarkat ja virheelliset henkil6tiedot.

Rekisterinpitdjan on omasta aloitteestaan tai rekisterdidyn pyynnosta korjattava,
poistettava tai tdydennettava henkilotietojarjestelmaan sisaltyvia henkilotietoja,
mikali ne ovat virheellisia, tarpeettomia, puutteellisia tai vanhentuneita tietojenka-
sittelyn ja -keruun tarkoituksen osalta.

Rekisterdidyn, joka haluaa tarkastaa, oikaista tai poistaa itsedan koskevat tiedot
edellisessa kappaleessa kuvatulla tavalla, on esitettava tata tarkoittava pyynto kun-
nan tietosuojavastaavalle omakatisesti allekirjoitetussa tai sita vastaavalla tavalla
varmennetussa asiakirjassa.
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Tarkastus, oikaisu ja poistamispyynnoissa kadytettavia lomakkeita on saatavissa kun-
nan internet-sivuilta: http://www.masku.fi/rekisteriselosteet
tai vierailemalla henkilokohtaisesti kunnanvirastolla.

Jollei rekisterinpitdja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta rekisterinpitdjan on annet-
tava asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava myds ne syyt, joiden
vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus val-
vontaviranomaiselle ja kayttda muita oikeussuojakeinoja.

11

Muut henkil6-
tietojen kasittelyyn
liittyvat oikeudet

12

Sisaltyyko henkilo-
tietojen kasittelyyn
automaattista paa-
toksentekoa, kuten
profilointia?

Henkilotietojen kasittelyyn ei sisally automaattista paatoksentekoa eika profiloin-
tia.

13

Muut henkil6-
tietojen kasittelyyn
liittyvat asiat

Jos rekisterdidyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, erityisesti

jos niita esitetaan toistuvasti, rekisterinpitaja voi joko:

— peria kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien toimittami-
sesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat hallinnolliset kus-
tannukset

— kieltaytya suorittamasta pyydettya toimea

Naissa tapauksissa rekisterinpitdjan on osoitettava pyynnon ilmeinen perusteetto-
muus tai kohtuuttomuus.

14

Rekisterdidyn vali-
tusoikeus (EU:n
yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla
77)

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisteroity kat-
soo, ettd hantd koskevien henkildtietojen kasittelyssa rikotaan tata asetusta, sano-
tun kuitenkaan rajoittamatta muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeus-
suojakeinoja.
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