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Yleista

Taman hinnaston nojalla maarataadn Maskun kunnan viranomaisen antamista
asiakirjoista, todistusten ja tiedon antamisesta perittavista maksuista. Hinnasto
koskee asiakirjoja, joiden maksujen perimisesta ei ole toisin sdadetty tai maaratty.
Rakennusvalvonnan piirustuksien ja suunnitelmien yms. maksuista maaraa
kunnanhallituksen  hyvaksym& Rakennusvalvonnan viranomaistehtavista
suoritettavat maksut -ohje.

Asiakirjan antamista koskevia maarayksia sovelletaan tietojen antamiseen
tulosteena, teknisen kayttoyhteyden avulla, muuten sahkoisesti tai siihen
verrattavalla tavalla seka tietojen antamiseen viranomaisen tietopalveluna.

Paasaantéond on kuitenkin, etta tiedonsaanti julkisesta asiakirjasta on
maksutonta, kun kyseessa on yksiloity tieto, joka voidaan antaa kohtuullisella
tiedonhaulla.

Asiakirjat, joista ei peritd maksua

Viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetun lain 34.1 §:n mukaan asiakirjan
antamisesta ei peritd maksua seuraavissa tapauksissa:

e asiakirjasta annetaan tietoja suullisesti,

e asiakirja annetaan viranomaisen luona luettavaksi tai jaljennettavaksi,

e julkinen sahkoisesti talletettu asiakirja ldhetetdan tiedon pyytajalle
sahkopostitse,

o sahkoisesti talletettu asiakirja lahetetaan asianosaiselle sdhkopostitse,

e pyydetyn asiakirjan antaminen kuuluu viranomaisen neuvonta-, kuulemis- tai
tiedotusvelvoitteen piiriin.

Mikali tiedon antaminen vaatii edelld mainittujen kohtien mukaisissa tilanteissa
erityistoimenpiteita, peritaan tasta tiedonhakumaksu. Sivukohtaista maksua ei
edelld mainituissa tilanteissa kuitenkaan perita.

Maksua ei myoskaan perita:

e poytakirjanotteesta, jolla paatos annetaan tiedoksi asianosaiselle,
e kunnan omilta viranomaisilta,
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e asiakirjasta, joka lain mukaan annetaan valtion viranomaiselle,

e ty0o- tai palvelutodistuksesta, palkkatodistuksesta tai asiakirjasta, jota
tarvitaan virka- tai tydsuhteesta johtuvan elakkeen tai muun edun hakemista
varten,

e oman kunnan luottamushenkiloiltd asiakirjoista, jotka toimitetaan
luottamustehtavan hoitamista varten,

e jos asiakirjasta ei lain tai muun saadoksen mukaan kuulu peria lunastusta tai
maksua,

e kunse on maksun perimisesta aiheutuviin kustannuksiin ndhden kunnan edun
mukaista.

Maksulliset asiakirjat

Maksulliset asiakirjat, todistukset ja muut toimenpiteet

Oikeaksi todistettu poytakirjanote ja asiakirjajaljennos, kopio tai muu 500€/sivu
tuloste (muille kuin asianomaisille) ’

Johto-, jarjestys- tai ohjesaantd tms. vastaava 2,50 €/sivu
Talousarvio, tilinpaatés, strategia yms. muut suunnitelmat 15 €/kpl
Koulutodistus, tyotodistus, palkkatodistus tai asiakirja, joka tarvitaan

kunnan virka- tai tydsuhteen elakkeen tai muun edun hakemista varten 5,00 €
(ensimmainen pyynté maksuton)

Muut pyynnosta annettavat todistukset 5,00 €
Muut pyynnosta annettavat ja tarkastamista vaativat todistukset 10,00 €
Asiakirjan skannaus + lahetys sahkopostiin 2,50€

Asiakirjojen kopiointi- ja tulostusmaksut

Asiakirjojen kopiointi- ja tulostusmaksuja sovelletaan tilanteissa, joissa kunnan
asiointi- tai palvelupisteilla asioiva henkild haluaa kunnan kopio- tai
monitoimilaitetta kayttden kopioida tai muulla tavalla tulostaa tadman
henkilokohtaisia asiakirjoja tai aineistoja.

Asiakirjojen kopiointimaksu/sivu (Tekijanoikeuksien alaista aineistoa ei

saa kopioida) Hinta
Mustavalkoinen ﬁg; 2:282
Varillinen ﬁggggg
Kopiointihinnat sisaltavat arvolisdveron 25,5 %.
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Tiedonhausta perittavat maksut

Tiedon antamisen katsotaan vaativan erityistoimenpiteitd sellaisissa tilanteissa,
joissa pyydetty asiakirja tai tieto ei ole yksiloitavissa ja loydettavissad helposti.
Tilanteita, joissa asiakirja- tai tietopyynto on asiallisesti rajoitukseton tai muutoin

erittain laaja pidetaan erityistoimenpiteita vaativina tiedonantotilanteina.

Mikali asiakirjat, niiden maarasta riippumatta, sisaltavat paljon salassa pidettavia

osia, joiden vuoksi niiden saattaminen annettavaan muotoon vaatii tavanomaista

enemman tydaikaa, pidetdan myds tallaisten salassa pidettavien osien

poistamista asiakirjoista erityistoimenpiteita vaativina tiedonantotilanteina.

Erityistoimenpiteita vaativissa tilanteissa asiakirjan tai tiedon esille hakemisesta

sekd annettavaan muotoon muuttamisesta peritdan kiintea perusmaksu.

Erityistoimenpiteita vaativa tiedonhaku

vaativuuden mukaan:

Erityistoimenpiteita vaativasta asiakirjasta annettavan tiedon
antamisesta peritaan kiintea perusmaksu, joka porrastetaan haun

- normaali tiedonhaku 0-2 tuntia

- vaativa tiedonhaku 2-5 tuntia
- erittain vaativa tiedonhaku 5-10 tuntia
-tdman jalkeen

50€
100 €
150 €

+ 25 €/tunti

porrastettu perusmaksu voidaan korottaa kaksinkertaiseksi.

Mikali tiedonhakua pidetaan kiireellisena (alle viiden tydpaivan sisalla tapahtuva tiedon toimittaminen),

Perusmaksun lisaksi asiakirjajaljennoksista, kopioista tai muista tulosteista,

mukaan lukien sahkbdiseen muotoon muutetuista asiakirjoista, peritdan

sivukohtainen maksu. Erityistoimenpiteitd vaativan

tiedon antamisesta

perittavastda maksusta ilmoitetaan asiakirjan tai tiedon pyytajalle pyynnon

selvittamisen aloittamisen yhteydessa.

Asiakirjojen luovutus- ja lahetystavat, seka niista perittavat maksut

Toimitusmaksu

Lahetysmaksu

Postitse tavallisena lahetyksena tai postiennakolla lahetettavat

asiakirjat

5€
+ postimaksu

Postimaksut sisaltavat arvolisaveron 25,5 %.
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Asiakirjojen noudosta ja maksamisesta palvelupisteessa, ei perita
lAhetysmaksuja. Lahetysmaksua ei perita, jos asiakirjasta ei perita maksua.

Muut maksut

Maskun historia Il 20,00e
Maskun historia Il, nahkaselkainen 25,00€
Kuhankuonon retkeilyreitin kartta 15,00 €
Maskun kunnan isdnnanviiri (4 m) 50,00 €
Skannaus 1,00 €/ sivu
Perintamaksu laskutuksessa 5,00 €

Kirjat sisaltavat arvolisaveron 14 %.
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