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1 
Rekisterinpitäjä 

Nimi 
Kunnanhallitus 

Osoite 
Keskuskaari 3, 21250 Masku 

Muut yhteystiedot 
puh. (02) 4388 200     
e-mail: maskunkunta@masku.fi  
 

2 
Rekisteriasioista 
vastaava henkilö ja 
tietosuojavastaava 
 

Rekisterin yhteyshenkilö ja yhteystiedot: 
Tiedonhallinnan asiantuntija 
Keskuskaari 3, 21250 Masku  
puh. 044 7388 209 
 

Tietosuojavastaava ja yhteystiedot: 
Maskun kunnan tietosuojavastaava 
puh. 044 7388 209 
e-mail: tietosuojavastaava@masku.fi 
 

3 
Rekisterin nimi 
 

 
Navisec verkkokoulutusjärjestelmän tietosuojan, tietoturvan ja tiedonhallinnan op-
pimisympäristön käyttäjärekisteri. 
 

4 
Henkilötietojen käsit-
telyn tarkoitus ja kä-
sittelyn oikeusperusta 
 
 

 
Navisec verkkokoulutusjärjestelmän kohdalla henkilötietojen käsittelyn tarkoitus on 
Maskun kunnan henkilöstön ja luottamushenkilöiden tietoturva- ja tietosuojaosaa-
misen kehittäminen.  
 
Tämän käyttötarkoituksen mukaisesti rekisterin tietoa käytetään Navisec verkko-
koulutusjärjestelmän käyttöoikeuksien määrittämiseen sekä henkilöstön osaamisen 
arviointiin ja suoritusten raportointiin.  
 
Verkkokoulutusympäristön käyttö on yksi osa rekisterinpitäjän lakisääteisen osoi-
tusvelvollisuuden todentamista henkilöstön ohjeistamisen ja kouluttamisen osalta. 
 
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (679/2016) Rekisterinpitäjän velvollisuudet artikla 
24, Tiedonhallintalaki (906/2019) 2 luku 4 § Tiedonhallinnan järjestäminen. 
 

5 
Rekisterin 
tietosisältö 

 
Rekisteröidyt ovat kunnan työntekijöitä ja luottamushenkilöitä.  
 
Järjestelmään kerätään seuraavat käyttäjäkohtaiset tiedot:  

— rekisteröityneen nimi 
— käyttäjätunnus 
— työyksikkö 
— sähköpostiosoite 
— suoritustiedot (testisuorituksen ajankohta, tulos asteikolla hyväksytty/hy-

lätty/kesken) 
 

http://opaskartta.turku.fi/Web/Default.aspx?layers=Opaskartta&cp=118321,60352&z=2&title=Keskuskaari%203%2C%20Masku&language=fin
http://opaskartta.turku.fi/Web/Default.aspx?layers=Opaskartta&cp=118321,60352&z=2&title=Keskuskaari%203%2C%20Masku&language=fin
mailto:tietosuojavastaava@masku.fi
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6 
Säännönmukaiset tie-
tolähteet ja tietojen 
luovutukset 

 
Käyttäjärekisterin tiedot saadaan rekisteröidyltä itseltään.  
 
Esihenkilöille myönnetään katseluoikeus oman työyksikkönsä suorituksiin suoritus-
määrien seuraamiseksi. Lisäksi tietosuojavastaava voi tarvittaessa pääkäyttäjän 
roolissa hakea yksittäisen työntekijän tai luottamushenkilön tietoja tai ottaa suori-
tuksista tilastoja tai raportteja tietosuojatyön raportointia varten.  
 
Rekisteristä ei luovuteta tietoja kunnan ulkopuolelle. Tietoja ei luovuteta EU:n tai 
ETA:n ulkopuolelle. 
 

7 
Tietojen säilytysajat 
 

 
Käyttäjärekisterin tietoja säilytetään pääsääntöisesti vuosi työ- tai virkasuhteen 
päättymisestä. 
 

9 
Rekisterin suojauksen 
periaatteet 
 

 
SÄHKÖISET YLLÄPITOJÄRJESTELMÄT:  
Navisec -verkkokoulutusympäristö.  
 
MANUAALINEN AINEISTO:  
Rekisteri ei sisällä manuaalista aineistoa.  
 
TIETOJEN SUOJAUKSEN PERIAATTEET:  
Sähköinen aineisto Navisec verkkokoulutusympäristön käyttö perustuu henkilökoh-
taisiin käyttöoikeuksiin. Jokainen käyttäjä hyväksyy tietojen ja tietojärjestelmien 
käyttö- ja salassapitositoumuksen.  
 

10 
Tietojen tarkastus-, 
oikaisu- ja poistamis-
oikeus (EU:n yleisen 
tietosuoja-asetuksen 
artiklat 15–17) 
 

 
Rekisteröidyllä on oikeus tiedon etsimiseksi tarpeelliset seikat ilmoitettuaan saada 
tietää, mitä häntä koskevia tietoja tähän rekisteriin on talletettu tai, ettei rekiste-
rissä ole häntä koskevia tietoja.  
 
Rekisteröidyllä on oikeus vaatia, että rekisterinpitäjä oikaisee ilman aiheetonta vii-
vytystä rekisteröityä koskevat epätarkat ja virheelliset henkilötiedot. 
 
Rekisterinpitäjän on omasta aloitteestaan tai rekisteröidyn pyynnöstä korjattava, 
poistettava tai täydennettävä henkilötietojärjestelmään sisältyviä henkilötietoja, 
mikäli ne ovat virheellisiä, tarpeettomia, puutteellisia tai vanhentuneita tietojenkä-
sittelyn ja -keruun tarkoituksen osalta. 
 
Rekisteröidyn, joka haluaa tarkastaa, oikaista tai poistaa itseään koskevat tiedot 
edellisessä kappaleessa kuvatulla tavalla, on esitettävä tätä tarkoittava pyyntö kun-
nan tietosuojavastaavalle omakätisesti allekirjoitetussa tai sitä vastaavalla tavalla 
varmennetussa asiakirjassa. 
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Tarkastus-, oikaisu- ja poistamispyynnöissä käytettäviä lomakkeita on saatavissa 
kunnan internet-sivuilta: https://www.masku.fi/kunta-ja-hallinto/viestinta-ja-kun-
tatiedote/tietosuoja/rekisteroidyn-oikeudet/ tai vierailemalla henkilökohtaisesti 
kunnanvirastolla. 
 
Jollei rekisterinpitäjä hyväksy rekisteröidyn vaatimusta rekisterinpitäjän on annet-
tava asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava myös ne syyt, joiden 
vuoksi vaatimusta ei ole hyväksytty ja kerrottava mahdollisuudesta tehdä valitus val-
vontaviranomaiselle ja käyttää muita oikeussuojakeinoja. 
 

 
11 
Muut henkilö- 
tietojen käsittelyyn 
liittyvät oikeudet 
 

 
Rekisteröidyllä on oikeus tehdä valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisteröity kat-
soo, että häntä koskevien henkilötietojen käsittelyssä rikotaan EU:n tietosuoja-ase-
tusta.  
 
Oikeus perustuu EU:n yleisen tietosuoja-asetukseen (2016/679) artiklaan 77.  
 
Tietosuojavaltuutetun toimiston yhteystiedot ja verkkosivu: 
 
Osoite: PL 800, 00520 Helsinki  
puh. 029 56 16670 
http://www.tietosuoja.fi/fi/ 
  

12 
Muut henkilö- 
tietojen käsittelyyn 
liittyvät asiat 

 
Jos rekisteröidyn pyynnöt ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, erityisesti 
jos niitä esitetään toistuvasti, rekisterinpitäjä voi joko: 
 
— periä kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien toimittami-

sesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat hallinnolliset kus-
tannukset  

— kieltäytyä suorittamasta pyydettyä toimea 
 
Näissä tapauksissa rekisterinpitäjän on osoitettava pyynnön ilmeinen perusteetto-
muus tai kohtuuttomuus. 
 

 

 

https://www.masku.fi/kunta-ja-hallinto/viestinta-ja-kuntatiedote/tietosuoja/rekisteroidyn-oikeudet/
https://www.masku.fi/kunta-ja-hallinto/viestinta-ja-kuntatiedote/tietosuoja/rekisteroidyn-oikeudet/

