@ MASKU

TIETOSUOJASELOSTE JA INFORMOINTILOMAKE
Paivitetty 7.3.2024

Seloste henkil6tietojen kasittelytoimista ja rekisterdidyn oikeuksista EU:n yleinen tietosuoja-asetus

(2016/679) artiklat 12-20.

1
Rekisterinpitaja

Nimi
Kunnanhallitus

Osoite
Keskuskaari 3, 21250 Masku

Muut yhteystiedot
puh. (02) 4388 200
e-mail: maskunkunta@masku.fi

2

Rekisteriasioista
vastaava henkil6 ja
tietosuojavastaava

Rekisterin yhteyshenkil6 ja yhteystiedot:
Tiedonhallinnan asiantuntija

Keskuskaari 3, 21250 Masku

puh. 044 7388 209

Tietosuojavastaava ja yhteystiedot:
Maskun kunnan tietosuojavastaava
puh. 044 7388 209

e-mail: tietosuojavastaava@masku.fi

3
Rekisterin nimi

Navisec verkkokoulutusjarjestelman tietosuojan, tietoturvan ja tiedonhallinnan op-
pimisympariston kdyttajarekisteri.

4
Henkilotietojen kasit-
telyn tarkoitus ja ka-
sittelyn oikeusperusta

Navisec verkkokoulutusjarjestelman kohdalla henkilotietojen kasittelyn tarkoitus on
Maskun kunnan henkildston ja luottamushenkiléiden tietoturva- ja tietosuojaosaa-
misen kehittaminen.

Taman kayttotarkoituksen mukaisesti rekisterin tietoa kaytetdaan Navisec verkko-
koulutusjarjestelman kdyttdoikeuksien maarittamiseen seka henkil6ston osaamisen
arviointiin ja suoritusten raportointiin.

Verkkokoulutusympariston kayttd on yksi osa rekisterinpitajan lakisdateisen osoi-
tusvelvollisuuden todentamista henkildston ohjeistamisen ja kouluttamisen osalta.

EU:n yleinen tietosuoja-asetus (679/2016) Rekisterinpitdjan velvollisuudet artikla
24, Tiedonhallintalaki (906/2019) 2 luku 4 § Tiedonhallinnan jarjestaminen.

5
Rekisterin
tietosisalto

Rekisteroidyt ovat kunnan tydntekijoita ja luottamushenkil6ita.

Jarjestelmadan kerdtaan seuraavat kayttajakohtaiset tiedot:
— rekisterdityneen nimi
— kayttdjatunnus
— tyoyksikkd
— sahkopostiosoite
— suoritustiedot (testisuorituksen ajankohta, tulos asteikolla hyvaksytty/hy-
l&tty/kesken)
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6

Saannonmukaiset tie-
toldhteet ja tietojen
luovutukset

Kayttajarekisterin tiedot saadaan rekisteroidylta itseltaan.

Esihenkilille myonnetadadn katseluoikeus oman tyoyksikkdnsa suorituksiin suoritus-
madrien seuraamiseksi. Lisaksi tietosuojavastaava voi tarvittaessa padkayttdjan
roolissa hakea yksittaisen tyontekijan tai luottamushenkilon tietoja tai ottaa suori-
tuksista tilastoja tai raportteja tietosuojatyon raportointia varten.

Rekisterista ei luovuteta tietoja kunnan ulkopuolelle. Tietoja ei luovuteta EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle.

7
Tietojen sailytysajat

Kayttajarekisterin tietoja sailytetadn paadsaantoisesti vuosi tyo- tai virkasuhteen
paattymisesta.

9
Rekisterin suojauksen
periaatteet

SAHKOISET YLLAPITOJARJIESTELMAT:
Navisec -verkkokoulutusympadristo.

MANUAALINEN AINEISTO:
Rekisteri ei sisdlla manuaalista aineistoa.

TIETOJEN SUOJAUKSEN PERIAATTEET:

Sahkoinen aineisto Navisec verkkokoulutusympariston kayttoé perustuu henkilékoh-
taisiin kayttooikeuksiin. Jokainen kayttaja hyvaksyy tietojen ja tietojarjestelmien
kaytto- ja salassapitositoumuksen.

10

Tietojen tarkastus-,
oikaisu- ja poistamis-
oikeus (EU:n yleisen
tietosuoja-asetuksen
artiklat 15-17)

Rekisteroidylla on oikeus tiedon etsimiseksi tarpeelliset seikat ilmoitettuaan saada
tietdd, mitd hanta koskevia tietoja tahan rekisteriin on talletettu tai, ettei rekiste-
rissd ole hanta koskevia tietoja.

Rekisteroidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitdja oikaisee ilman aiheetonta vii-
vytysta rekisterditya koskevat epatarkat ja virheelliset henkil6tiedot.

Rekisterinpitdjan on omasta aloitteestaan tai rekisteréidyn pyynnosta korjattava,
poistettava tai tdydennettdava henkiltietojarjestelmaan sisaltyvia henkilGtietoja,
mikali ne ovat virheellisia, tarpeettomia, puutteellisia tai vanhentuneita tietojenka-
sittelyn ja -keruun tarkoituksen osalta.

Rekisteroidyn, joka haluaa tarkastaa, oikaista tai poistaa itsedadan koskevat tiedot
edellisessa kappaleessa kuvatulla tavalla, on esitettdva tata tarkoittava pyynto kun-
nan tietosuojavastaavalle omakatisesti allekirjoitetussa tai sitd vastaavalla tavalla
varmennetussa asiakirjassa.
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Tarkastus-, oikaisu- ja poistamispyynndissa kdytettdvid lomakkeita on saatavissa
kunnan internet-sivuilta: https://www.masku.fi/kunta-ja-hallinto/viestinta-ja-kun-
tatiedote/tietosuoja/rekisteroidyn-oikeudet/ tai vierailemalla henkildkohtaisesti
kunnanvirastolla.

Jollei rekisterinpitdja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta rekisterinpitdjan on annet-
tava asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava myos ne syyt, joiden
vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus val-
vontaviranomaiselle ja kdyttda muita oikeussuojakeinoja.

11

Muut henkil6-
tietojen kasittelyyn
liittyvat oikeudet

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisteroity kat-
soo, ettd hanta koskevien henkilotietojen kasittelyssa rikotaan EU:n tietosuoja-ase-
tusta.

Oikeus perustuu EU:n yleisen tietosuoja-asetukseen (2016/679) artiklaan 77.
Tietosuojavaltuutetun toimiston yhteystiedot ja verkkosivu:
Osoite: PL 800, 00520 Helsinki

puh. 029 56 16670
http://www.tietosuoja.fi/fi/

12

Muut henkil6-
tietojen kasittelyyn
liittyvat asiat

Jos rekisterdidyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, erityisesti
jos niita esitetaan toistuvasti, rekisterinpitaja voi joko:

— perid kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien toimittami-
sesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat hallinnolliset kus-
tannukset

— kieltaytya suorittamasta pyydettya toimea

Naissa tapauksissa rekisterinpitdjan on osoitettava pyynnon ilmeinen perusteetto-
muus tai kohtuuttomuus.

7.3.2024



https://www.masku.fi/kunta-ja-hallinto/viestinta-ja-kuntatiedote/tietosuoja/rekisteroidyn-oikeudet/
https://www.masku.fi/kunta-ja-hallinto/viestinta-ja-kuntatiedote/tietosuoja/rekisteroidyn-oikeudet/

