Pikaohje hakemuksen tekemiseen asiointipalvelussa

1. Kirjaudu palveluun. Jos sinulla ei ole viela kayttajatunnusta, voit luoda sellaisen
klikkaamalla kirjautumissivulla kohtaa Luo uusi kayttajatunnus.

2. Klikkaa Luo uusi -painiketta luodaksesi uuden luvan.

3. Klikkaamalla Nayta kaikki -painiketta saat esille kaikki luvat, joissa olet osallisena,
mikali ne on julkaistu e-serviceen.

4. Valitse oikea toimenpide eli hankkeeseesi sopiva lupahakemus.

5. Valitse rakennuspaikka joko kirjoittamalla hakukenttaan kiinteistétunnus tai osoita
kartalta. (Voit hakea osoitteella kartan alapuolisesta suurennuslasista, hakutoiminto,
jonka jalkeen kartalta osoittaminen onnistuu helposti)

6. Lisda rakentamistoimenpide mokkikuvakkeesta
(uusi rakennus, laajennus tai muutostyo).

7. Jos kyseessa on uusi rakennus, tayta rakennuksen tiedot. Jos kyseessa on
laajennus tai muutostyo, valitse toimenpiteen kohteena oleva rakennus ja tee
tarvittavat muutokset ja lisdykset tietoihin. Jos kyseessa on purkaminen (erillinen
lupahakemus), valitse purkamisen kohteena oleva rakennus. Muokkaa napista,
paaset muuttamaan ja lisdamaan tietoja, muista tallentaa!

8. PALAA -napista, paaset takaisin lupaan rakennuksen tiedoista.

9. Lyhyt Selostus rakennustoimenpiteesta -kohtaan kirjataan lyhyesti mita
rakennustoimenpiteité tehdaan, esim. Omakotitalo, autotalli ja maalampoékaivo /
Talousrakennuksen purkaminen. MUOKKAA ja tallenna.

10.Poikkeukset kohtaan kirjataan, jos esim. poiketaan asemakaavassa maaratysta
rakennusalasta tai muista maarayksista, tai halutaan jattda muita hanketta
selventavia lisaselvityksia.

11.Lisaa yhteyshenkilot, hakijan ja maksajan tiedot (osoite, henkil6tunnus,
puhelinnumero ja sdhkdpostiosoite) ovat pakollisia. Pakolliset yhteyshenkilot néet
luvasta. Hakijoina tulee olla kaikki rakennuspaikan omistajat/haltijat. Tallenna.

12.Lisaa vastuuhenkilot. Tayta vahintdan vastuuhenkilén nimi ja séhkopostiosoite ja
tallenna. Vastuuhenkilon tulee tayttaa lisdksi osoite, henkilétunnus, puhelinnumero.
Valitse alasvetovalikosta Sahkdinen vastuuhenkildn vahvistaminen ja lahetéa
vahvistuspyyntd. Asianomaiselle vastuuhenkilolle tulee saéhkopostiinsa tieto, etta
hanet on lisatty hankkeelle ja tamén jalkeen hdnen tulee viestin linkin kautta
vahvistaa osallistumisensa hankkeeseen kyseisessa roolissa.

HUOM! Kayttboikeuksia laitettaessa (sivun oikeassa laidassa) toiselle henkildlle,
tulee henkilon olla jo tehnyt tunnukset, ettéa ohjelma osaa sen "poimia” tietoonsa.



13.Lis&a tarvittavat liitteet pdf-muodossa. Liitteet nimetd&n seuraavasti:
ARK paapiirustus (esim. ARK asemapiirustus, ARK pohjapiirustus)
RAK rakennepiirustus (esim. RAK perustusleikkaus)

KVV vesi- ja viemarointisuunnitelma (esim. KVV asemapiirustus, KVV
pohjapiirustus 1.krs)

IV ilmanvaihtosuunnitelma (esim IV pohjapiirustus 1.krs)

Huom! paapiirustukset nimetaan eri tavoin kuin muut liitteet.
(LIITE Valtakirja, LIITE naapurien suostumukset jne.)

Nimeamista ei tehda kuvauskenttadn. Kuvauskenttaan kuvataan liitteen
sisalto.

14.Naapurien kuuleminen. Voit lisata naapurin kartalta osoittamalla yksitellen tai hakea
kiinteistétunnuksella. Voit lisata valmiiksi taytetyn naapurinkuulemislomakkeen
tasséa kohdin tai edellisessa Liitteet kohdassa. Kyna merkista paaset muokkaamaan
tietoja ja lisddmaan tiedostoja. Voit pyytaa maksua vastaan viranomaisen
suorittamaan kuulemisen, vaihtoehtoisesti voit pyytaa maksua vastaan naapureiden
omistajatietoja ohjelmaan.

15. Anna tarvittaessa kayttdoikeuksia muille henkil6ille. Kayttdoikeudet (luku- tai
muokkausoikeus) annetaan kayttajatunnuksen (séhkodpostiosoitteen) perusteella.

16.Jata lupahakemus kohdassa Luvan hakeminen. Huomioithan etta jokaiselle
rakennukselle haetaan oma lupa. Jos haet esim. omakotitaloa ja talousrakennusta
samaan aikaan, niin molemmille tulee perustaa oma hakemus.

Ennen hakemuksen lahettamista tulee kaikki perustiedot olla taytettyna ja
pakolliset asiakirjat liitettyna.

Oranssi huutomerkki tarkoittaa, etté jokin pakolliseksi maaritelty tieto
puuttuu eikd hakemusta voi jattdd. Taydenna puuttuva tieto ennen hakemuksen
jattamista.



